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 تعالی هبسم

  مرکز آموزش علمی کاربردی فضایتغییر  دستورالعمل

 مقدمه

نامه و جارهاپایان بازه زمانی  ،خرید یا مالکیت تر،تر یا مناسبفضای آموزشی بزرگ تأمینکز آموزش علمی کاربردی به دلایل مختلف، نظیر امر

جابجایی و تغییر فضای آموزشی خود نمایند. اقدام به  در چارچوب استانداردهای آموزشی مصوب دانشگاه، توانندسایر ملاحظات مربوطه، می

نظارت و  منظوربهو  فرآیند رسیدگی به درخواست جابجایی ساختمان مراکز آموزش علمی کاربردی سازیچابکو  یمنددر راستای ضابطه

 تنظیم شده است.  ،با در نظر گرفتن استانداردهای موجود زیر دستورالعملتر، ایش مناسبپ

 تعاریف و اختصارات -1ماده 

 دانشگاه جامع علمی کاربردیدانشگاه : 

 ها: واحدهای استانی دانشگاه مستقر در استانواحد استانی 

 مرکز آموزش علمی کاربردیمرکز آموزش : 

 ضوابط مرجع : 

کمیته تخصصی علمی کاربردی شورای  10/10/0031استانداردهای آموزشی مراکز آموزش علمی کاربردی مصوب جلسه مورخ  الف.

 (0)پیوست گسترش آموزش عالی 

جابجایی  خصوص درمعاون آموزشی  03/10/0053/م مورخ 4500/53و شماره  01/11/0051/م مورخ 05491/53های شماره نامه ب.

 (0)پیوست اربردی مراکز آموزش علمی ک

  فضاتغییر : 

 شود. نامیده می« جابجایی» اختصاربهساختمان مرکز آموزش به محل و آدرس جدید که از این پس جابجایی  :جابجایی. الف

ز که امرکز آموزش )حفظ ساختمان موجود با  ،در راستای توسعه کیفی و کمی مرکز آموزشیک  ساختمانافزایش تعداد افزایش:  .ب

 شود. نامیده می« افزایش» اختصاربهکه از این به بعد ، 0در قالب ساختمان شماره  (استانداردهای آموزشی لازم برخوردار است

 فضا شرایط تغییرالزامات و  – 2ماده 

از اهمیت بالایی برخوردار است. مطابق ضوابط و مقررات،  های آموزشی،یکی از زیرساخت عنوانبهساختمان و فضای آموزشی یک مرکز آموزش 

ها، امتحانات، امور اداری و خدمات آموزشی خارج از ساختمان یا اعم از برگزاری کلاس ،انجام هرگونه فعالیت آموزشی مربوط به مرکز آموزش

مرکز آموزش یک های آموزشی است تمامی فعالیت یلذا ضرورممنوع است.  (MIS)های تائید شده مرکز در سامانه گسترش دانشگاه ساختمان

 مطابق شرایط زیر مجاز است: در فضاهای رسمی و مورد تائید 

 صورتبههای مرکز آموزش لازم است ساختمان یا ساختمان ،«استانداردهای آموزشی مراکز آموزش علمی کاربردی»، 0مطابق بند  -1-2

  .باشد همان مرکز آموزشهای علمی کاربردی صرفاً مختص فعالیت آموزشی در عرصه آموزشدر اختیار و  وقتتمام



 

2 
 

علاوه بر  وجود ندارد و مرکز آموزش در شرایط خاص وقتپاره( از طریق قرارداد آموزش فضای آموزشی )ساختمان مرکز تأمینامکان  -2-2

 و کارگاه یا آزمایشگاه تأمینجهت  صرفاً مجاز استاست،  شدهتأمین( وقتتمامیجاری )ملکی یا است صورتبهساختمان اصلی خود که 

 د. وقت استفاده نمایاز فضای پارهبرگزاری دروس عملی 

 صورت پذیرد.  ساختمان 2 در حداکثرتواند میو ضرورت یک مرکز آموزش علمی کاربردی در صورت نیاز  یفعالیت آموزش -3-2

لکی متغییر از فضای  ،باشد. در این راستامین پذیرامکانجدید  استیجاریبه ساختمان  مرکز آموزش کنونی ملکیساختمان تغییر  -4-2

 بلامانع است. « ضوابط مرجع»چارچوب مفاد این دستورالعمل و منطبق با  جدید ملکیبه فضای  کنونی

 باشد.  سال 3 شدهمعرفیحداقل مدت قرارداد ساختمان استیجاری  -5-2

یکرد و رو «ضوابط مرجع»تغییر ساختمان استیجاری کنونی مرکز آموزش به ساختمان استیجاری یا ملکی با رعایت ضوابط موجود در  -6-2

 ست. ااز سوی دستگاه متقاضی فضای ملکی برای مرکز آموزش  تأمیناولویت دانشگاه بلامانع است.  ،هاارتقاء کمی و کیفی آن شاخص

 مرکز آموزش منوط به موارد زیر است:  ساختمان جدید افزایش( - جابجاییفضای )تغییر بررسی درخواست  -7-2

  دریافت نموده و از مراجع ذیصلاح درخواست تغییر فضا مرکز آموزش صرفاً، در سطح شهرستانی که مجوز اجرای دوره آموزشی را

 باشد.  ،فعالیت واحد استانی ذیربط جغرافیایی نیز در حوزه

 پذیرد. در صورت ضرورت و با تائید واحد های آموزشی در جوار محیط کار دستگاه متقاضی صورت میدوره مطابق ضوابط اجرای

  باشد.  کیلومتر 2معرفی شده مرکز آموزش ساختمان جدید  کار دستگاه متقاضی مرکز آموزش بااستانی، حداکثر فاصله بین محیط

 امکانات اداری، ضمناً، باشد.  کیلومتر 2حداکثر  (،0اصلی )شماره تمان در صورت افزایش فضا، فاصله بین ساختمان جدید با ساخ

  شود.  تأمینبینی و نیز پیش 0در ساختمان شماره  مورد نیازخدمات آموزشی و حراستی 

  یک فضای یکپارچه  تأمیندر غیر این صورت فوق باشد.  ذکرشده« ضوابط مرجع»مرکز منطبق با ( 0اصلی )شماره ساختمان

 ست. الزامی اجهت پوشش نیاز آموزشی مرکز آموزش « ضوابط مرجع»مطابق 

مصوبات شورای نظارت و ارزیابی دانشگاه یا اعلام  اساس برتغییر ساختمان و فضای آموزشی یک مرکز آموزش  الزام بهدر صورت  :1 تبصره

 . است الزامی شدهمعرفیموارد نظارتی، رعایت تمامی شرایط و ضوابط لازم برای ساختمان و فضای جدید 

 نمودار روندنمای فرآیند( – 3پیوست ) تغییر فضایند فرآ - 3ماده 

 پذیرد: مرحله کلی به شرح ذیل صورت می 1فرآیند بررسی درخواست تغییر فضا در 

های شاخص گرفتندر نظر و معرفی فضای جدید با  ذیربطبا عنوان واحد استانی درخواست جابجایی از سوی مرکز  درخواست: -1-3

 پذیرد. میصورت  به واحد استانی الذکرفوق

 اقدام نماید. « ضوابط مرجع»است نسبت به معرفی فضای آموزشی منطبق با  مکلفمرکز آموزش  :1تبصره 

 آموزش توسط مرکز 1شمار جدول در  شدهخواستهاخذ موارد  برایجابجایی، اقدام لازم  و موردنظرخرید یا اجاره ساختمان قبل از  :2 تبصره

لازم است  ،دانشگاهاز سوی  نجام جابجایی پیش از اخذ تائیدیهبا مرکز بوده و در صورت ا شدهمعرفیمسئولیت عدم تائید فضای صورت پذیرد. 

 . انجام پذیرد ،«ضوابط مرجع»دید منطبق با در اسرع وقت اقدام مقتضی در راستای معرفی فضای ج

ید و اعلام نتیجه بازد ، توسط واحد استانی«ضوابط مرجع»انجام بازدید اولیه و بررسی مفاد مندرج در شامل  مرحلهاین  بازدید اولیه: -2-3

 است.  اولیه به مرکز آموزش

و انطباق شرایط آن با موارد مندرج در  شدهمعرفیجهت بررسی کلی وضعیت ساختمان و فضای جدید  بازدید اولیهدر این مرحله، 

، مرکز موظف به معرفی فضای جدید است. شدهمعرفیصورت عدم تائید فضای  گردد. درتوسط واحد استانی انجام می «ضوابط مرجع»
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یری سایر پیگ منظوربهواحد استانی  در صورت اخذ تائیدیه اولیه توسط واحد استانی، مرکز موظف به تکمیل مستندات و انعکاس آن به

 قرار گیرد:  مدنظرظات زیر در انجام بازدید اولیه ملاحاست.  جابجایییندهای مربوط به فرآ

  ؛ بنا سننیز ساختمان و  ظاهریو وضعیت کلی شرایط 

  ساختمان و سایر فضاها(؛ شدهمعرفیمساحت فضای جدید( 

  انطباق مساحت با تعداد دانشجویان موجود مرکز؛ 

 بینی افزایش تعداد دانشجو؛ پیش 

 ؛ظرفیت آموزشیاز نقطه نظر  و شرایط محل استقرار ساختمان جدید موقعیت جغرافیایی 

  صنعتی، تجاری، اداری، مسکونی و...( شدهمعرفینوع محل استقرار فضای جدید( 

  ؛ شدهمعرفیجوار محیط کار بودن فضای 

  ساحت نوع مالکیت، م یا «ضوابط مرجع»های شاخص اساس برفضای جدید نسبت به فضای قبلی بهبود  مرکز و جابجاییدلایل

  ؛ سایر ملاحظات اجرائی یا و

 . شودمرکز آموزش منعکس  مکتوب به صورتبه از سوی واحد استانی لازم است نتیجه بازدید اولیه

 برای فضای شرایط اولیهی ادار شدهمعرفیفضای جدید » با مضمون ،انطباق دارد «ضوابط مرجع»با مواردی که نتیجه بازدید اولیه 

گاه تائید مراجع ذیربط دانشنهائی منوط به تکمیل مستندات و  و اخذ تائیدیه ورد تائید اولیه واحد استانی استمرکز آموزش بوده و م

  اعلام شود.آموزش به مرکز « است

  ود. با ذکر دلیل به مرکز منعکس ش ،مورد تائید واحد استانی قرار نگرفته الذکرفوق« ضوابط مرجع»اولیه بر اساس  دمواردی که در بازدی

های ویژه مراکز آموزش مستقر در شهرستانمیان مرکز آموزش متقاضی تغییر فضا از مرکز استان ) مکانی زیاددر صورت وجود فاصله : 3تبصره 

ی ، واحد استانبودبرخوردار « ضوابط مرجع»از شرایط و  شدهمعرفیرئیس واحد استانی اگر ساختمان جدید  تشخیص(، به غیر از مرکز استان

  اقدام نماید.های بازدید تواند نسبت به تکمیل فرممی

)ساختمانی که در بازدید اولیه مورد تائید واحد  شدهمعرفیاخذ و انعکاس مستندات مربوط به ساختمان جدید  تکمیل مستندات: -3-3

 توسط مرکز آموزش به واحد استانی ذیربط:  0 شماره ( به شرح جدولقرارگرفتهاستانی 

 «ضوابط مرجع»در  ذکرشده ،لازم جهت درخواست تغییر فضا و ملاحظات اهم مستندات: 1جدول شماره 

 کار ساختمان(گواهی ساختمان )پایان -0
 کپی برابر اصل سند ملکی یا قرارداد اجاره -9

 تائیدیه پلیس نظارت بر اماکن عمومی -0

کارشناس رسمی دادگستری در رشته راه و » توسطآموزشی تائیدیه استحکام بنای  -0

 مهندسینظامدارندگان پروانه اشتغال به کار مهندسی عمران از سازمان »یا « ساختمان

 «ساختمان

در جوار محیط کار بودن ساختمان جدید  -6

و  ویژه مراکز دارای محیط کار شدهمعرفی

 رعایت حداکثر فاصله مجاز

پاسخ استعلام از سازمان ثبت اسناد و املاک کشور برای فضای ملکی یا پاسخ استعلام  -4

 های صنعتیهای صنعتی برای فضای مستقر در محیط شهرکاز مدیریت شرکت شهرک

 هایها و ساختمانرعایت فاصله با سایر فضا -1

 وجود( صورت درآموزشی مرکز )

طباق و ان های بازدیدتکمیل فرم، بازدید نهایی، انجام الذکربررسی مستندات فوق :و انجام بازدید نهائی بررسی مستندات -4-3

  پذیرد. صورت می با رعایت تمامی موارد زیر توسط واحد استانی «ضوابط مرجع»با  شدهمعرفیشرایط فضای آموزش 

  ب با نوع مرکز متناس های آموزشی مراکزجدید و انطباق آن با معیارهای مندرج در استاندارد شدهمعرفیبررسی دقیق فضای

 .آموزشی مصوب استاندارد کز و سایر ملاحظاتآموزش، تعداد دانشجویان مر



 

4 
 

  .تکمیل فرم بازدید مربوط به معرفی فضای جدید 

  (ملکیمعرفی فضای جدید  صورتی در)بررسی سند مالکیت 

ضا ست مالکیت فا مراکز آموزش هیات موسسی ضروری خصوص در. سند مالکیت به نام دستگاه متقاضی مرکز باشد لازم است( 0)

 ( باشد. مورد تائید دانشگاهمرکز آموزش ) مؤسسآموزشی حداقل به نام یکی از اعضای هیات 

گیرد صورت  (4پیوست  -فرم دفتر حقوقی دانشگاه )اخذ استعلام سند از اداره ثبت اسناد و املاک کشور توسط واحد استانی  (0)

  )پلاک ثبتی مورد استعلام بازداشت یا رهن نباشد، تائید صحت مالکیت آن(.

 فرم دفتر)های صنعتی مذکور های صنعتی، اخذ استعلام از مدیریت شهرکدر محیط شرکت شهرک شدهمعرفی( برای فضای 0)

  . شدهمعرفیهای آموزشی در فضای اجرای دوره برایو عدم وجود محدودیت  (9پیوست  -حقوقی دانشگاه 

 ( استیجاریمعرفی فضای جدید  صورت دربررسی قرارداد استیجاری ) 

مورد تائید ) مرکز آموزش مؤسسقرارداد استیجاری برای مراکز آموزش هیات موسسی حداقل به نام یکی از اعضای هیات  (0)

 باشد.  (دانشگاه

 قرارداد استیجاری برای سایر مراکز آموزش به نام دستگاه متقاضی مرکز آموزش باشد.  (0)

  و تائیدیه پلیس نظارت بر اماکن عمومی باید  نامه، سند مالکیت / اجارهدر گواهی ساختمان، تائیدیه استحکام بنا شدهدرجآدرس

 باشند. و مختصات گواهی ساختمان شدهمعرفیفضای آدرس با  منطبق

  جهت امور آموزشی برای مرکز استفاده خواهد شد، لذا لازم است در تائیدیه استحکام بنا موضوع شدهمعرفیفضای جدید ،

 .باشد ذکرشده «آموزشی»

  تغال وانه اشدارندگان پر، یا از سوی کارشناس رسمی دادگستری در رشته راه و ساختمان صادرشدهلازم است گواهی استحکام بنای

استحکام بنا در سربرگ  صادرکنندهمهندس  شامل نام و مشخصات دقیق ساختمان، مهندسینظامسازمان از  عمران به کار مهندسی

به  ،از مراجع ذیصلاح اعلام شدهباشد. همچنین کپی پروانه فعالیت مهندس  ویمهر و امضای شماره، تاریخ، رسمی، همراه با 

 .شده باشداستحکام بنای آموزشی الصاق گواهی 

  ان باشد، امک که فضای آموزشی فعلی مرکز ملکی صورتی درفضای آموزشی ملکی مناسب بوده و  تأمینرویکرد دانشگاه

نیازهای آموزشی به فضای  لتکمی برایصورتی که فضای استیجاری . مگر در وجود نداردجابجایی آن با فضای استیجاری 

 ی مرکز آموزشملکفضای در این راستا، مالک متعهد است تا زمان فعالیت مرکز آموزش از هرگونه واگذاری ملکی اضافه گردد. 

با  پیشینو در صورت تغییر فضای ملکی  وجود نخواهد داشت آموزشیو در غیر این صورت شرایط اجرای دوره  نمایدخودداری 

 تعهد مذکور برای فضای ملکی جدید اخذ خواهد شد.  ،فضای ملکی جدید

 با توجه به معیارهای استانداردهای آموزشی،  شدهمعرفیهای آموزشی، لازم است فضای جدید به منظور ارتقاء کیفیت زیرساخت

 تری برخوردار باشد. از کیفیت مناسب پیشینفضای  نسبت به

عایت تمامی مفاد این دستورالعمل و عدم وجود تغییر اند، مشروط به رشده« 3ماده  3صره بت»که در بازدید اولیه مشمول مواردی  :4تبصره 

 های بازدید وجود نداشته و، نیاز به انجام بازدید نهائی جهت تکمیل فرماز زمان بازدید اولیه شدهمعرفیجدید )کالبدی و کاربری( در فضای 

  بازدید نهائی است.  منزلهبهبازدید اولیه 

 های نظامی یامراکز آموزش وابسته به نهادهای نظامی یا انتظامی مستقر در محیط کار دستگاه متقاضی )محیط خصوص در الف. :5 تبصره

هنده دنشاناز سوی بالاترین مقام دستگاه متقاضی که  ، ارائه سایر اسناد معتبرشدهمعرفی عدم وجود گواهی ساختمان صورت در انتظامی(

 ، مورد تائید است. جدید باشدمساحت عرصه و اعیان فضای 



 

5 
 

 ،دهنده مشخصات و مختصات گواهی ساختمان، مستندات نشانشدهمعرفی در صورت عدم دسترسی به گواهی ساختمانو  در شرایط خاص ب.

ه راه کارشناس رسمی دادگستری در رشت، تائید و مسئولیت با مسئولیت بالاترین مقام دستگاه متقاضی )در نامه رسمی و مکتوب اعلام گردد(

ساختمان یا سایر مراجع ذیصلاح پس از تائید نهایی  مهندسینظامسازمان از  وانه اشتغال به کار مهندسی عمراندارندگان پر یا و ساختمان

 رئیس واحد استانی مربوطه، به جای گواهی ساختمان قابل قبول است. 

یز ن بازدید نهائی ومستندات و  های مربوط بهبررسیپس از انجام  :یتوسط واحد استانی به معاونت آموزش انعکاس نتیجه -5-3

نشده  تائید هایدرخواستو  دانشگاه یمورد تائید به معاونت آموزشهای درخواستنسبت به انعکاس  نتایج، واحد استانی بندیجمع

  اقدام نماید.  ،آموزشبه مرکز  جدید، جهت معرفی فضای

الب قهای واحد استانی در بندی بررسیلازم است درخواست تغییر فضا و جمع تسهیل در انجام مکاتبات و ایجاد وحدت رویه منظوربه

اطلاعات فرم  وسقمصحتمسئولیت  به معاونت آموزش منعکس گردد. (6)پیوست  «درخواست تغییر فضا»تکمیل و ارسال فرم 

  شده با رئیس واحد استانی است.تکمیل

 ،ستانیو مورد تائید واحد ا شدهارسالفرم تغییر فضا  :دانشگاه دفتر گسترش آموزش عالیتوسط  و انعکاس نتیجه بررسی -6-3

 گردد. بررسی می (آموزش عالی )دفتر گسترش یتوسط معاونت آموزش

کلیه  لازم است لذامورد تائید واحد استانی قرار گرفته است.  ،قابل بررسی است که با توجه به معیارهای مذکور در این مرحله درخواستی

 انی مورد تائید قرار گرفته باشد. در نامه ارسالی واحد است «ضوابط مرجع» مفادرعایت نیز و  0جدول شمار ملاحظات مندرج 

 از:  اندعبارتدانشگاه زش عالی دفتر گسترش آمومراحل رسیدگی به درخواست در 

  در صورت تائید:

 )رونوشت پاسخ به دفتر نظارت و ارزیابی و دفتر مرکزی حراست(  به واحد استانی، «تائید آدرس»ارسال پاسخ ( 0)

عات اطلا وروددر سامانه گسترش و تنظیم یک بازه زمانی برای  )در صورت تائید( قبلیخالی شدن کلیه اطلاعات مربوط به آدرس ( 0)

 توسط واحد استانی.  مطابق فرم بازدید نهائی گسترشدر سامانه  ساختمان جدیداطلاعات  کلیه ( ورود0)

ثبت آدرس  در خصوص درخواست افزایش و الحاق ساختمان جدید، ضمن تعریف یک ساختمان جدید برای مرکز آموزش امکان( 4)

 تکمیل اطلاعات مربوطه برای واحد استانی فراهم خواهد شد.  جدید و

ها و سایر موارد تائیدیه ها،، فرم1جدول شماره مرکز آموزش اعم از مستندات  جابجایی( بایگانی و نگهداری کلیه مستندات مربوط به 9)

 در صورت نیاز ارائه به واحدهای ذیربط ومربوطه، در محل واحد استانی 

 در صورت عدم تائید: 

 یند جهت معرفی ساختمان جدید از سوی واحد استانیآبه واحد استانی و پیگیری فر« عدم تائید آدرس»ارسال پاسخ 

 د بود. هبدیهی است در صورتی که در نامه واحد استانی تمامی موارد مذکور مورد تائید قرار نگرفته باشد، امکان تغییر آدرس فراهم نخوا

توسط  «درخواست تغییر فضا»توسط واحد استانی در سامانه گسترش دانشگاه با مستندات فرم  شدهدرجاطلاعات  اطلاعات: تطبیق -7-3

 گردد. دانشگاه تطبیق می آموزش عالی دفتر گسترش

ضوابط »با معیارهای مندرج در  شدهمعرفیانطباق فضای جدید  ،گسترش آموزش عالی دانشگاه دفترا دفتر نظارت و ارزیابی دانشگاه ی :6 تبصره

  دهند. قرار می آزمایی راستیو  را مورد ارزیابی «مرجع



 

 

 

 

 

 

  بخشنامه

   كاربردي– مراكز آموزش علمي  وكليه واحدهاي استاني، موسسات
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 نام خدا به

 كاربردي –علمي آموزش مراكز استانداردهاي آموزشي 

 در  وشوراي گسترش آموزش عـالي       12/12/85 كاربردي  مصوب     –هاي علمي     نامه صدور مجوز دوره     به استناد آئين  

بـه منظـور     معاونت آموزشي وزارت علوم، تحقيقـات و فنـاوري،           20/12/85ي اجرايي آن مصوب       نامه  شيوهچارچوب  

 كاربردي و سهولت در انجام فرآينـدهاي كـاري و نيـز افـزايش         –مراكز آموزش علمي    و اداره   نگي در مديريت    هماه

 و  سـازماني سـاختار  ،حداقل زيرسـاخت آموزشـي  ،  كاربردي–اثربخشي آموزش با تاكيد بر اهداف آموزشهاي علمي   

  .گردد  مينبه شرح ذيل تدويآموزشي مربوط  ساير استانداردهاي

نامـه    نامه اجرايي آئـين     اردي كه در اين مستند به آنها اشاره نشده است در چارچوب استانداردهاي شيوه              مو :تبصره

  .گردند  كاربردي و ساير ضوابط دانشگاه تعيين مي–هاي علمي  صدور مجوز دوره

  زيرساختهاي آموزشي-1

– صـنعتي و غيرتوليـدي–  كـاربردي در دو بخـش توليـدي        – حداقل زيرساخت آموزشي مراكز آمـوزش علمـي          -1-1

  .باشد  مي3 و 2 و 1 ول پيوستاصنعتي مطابق جد

  . شرايط خاص يكپارچه بودن فضاي كالبدي الزاميستدارايجزء در مناطق  -2-1

  . كاربردي باشد– ساختمان مركز بايد صرفاً مختص فعاليت آموزشي در عرصه آموزشهاي علمي -3-1

  .ي مناسب و در دسترس باشدمحل مركز بايد به لحاظ جغرافياي -4-1

  . از سازمان نظام مهندسي باشد بناساختمان مركز بايد داراي گواهي استحكام -5-1

  . مطابق فرمتهاي ابلاغي دانشگاه باشد بايدو سردرب، مهر و سربرگهاي مركزل تاب-6-1

 افي، عـدم آلـودگي صـوتي و        ظـاهري پـاكيزه، نـور ك ـ       داراي  از لحاظ فيزيكي   بايد ساختمان مركز و بويژه كلاسها       -7-1

  .دنناسب باش  و آموزشي ميگرمايشو  يسرمايشتجهيزات 

  .باشد  زيرزمين بعنوان كلاس آموزشي مجاز نمياستفاده از -8-1

  .باشد  نفر مي20 نفر و در كلاسهاي عملي حداكثر 30حداكثر دروس تخصصي  تعداد دانشجو در كلاس نظري -9-1

 كتـب تخصـصي و   50%حـداقل  بـا   ، عنوان كتاب و نشريات ادواري 1000 با حداقل    اي  ه مركز بايد داراي كتابخان    -10-1

  .باشد مي عنوان كتاب 10به ازاء هر دانشجو حداقل كتاب سرانه . در حال اجرا باشدهاي  مرتبط با رشته

امپيوتر بـصورت   دستگاه ك ـ10مجهز به يك سايت كامپيوتري با حداقل بايد فارغ از نوع رشته درحال اجرا        مركز   -11-1

 نفـر دانـشجو يـك دسـتگاه كـامپيوتر      25سرانه تعداد كامپيوتر اين سـايت بـه ازاء هـر    . شبكه و متصل به اينترنت باشد  

  .يت بر ثانيه باشد كيلو ب512 بايد باند اينترنتي مركز  پهناي حداقل .باشد  مي)P4حداقل (

  . نفر را فراهم نمايد100ظرفيت د منظوره با حداقل سالن اجتماعات چن اده از يكفقابليت استمركز بايد  -12-1
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كمكهـاي  ،  ساختمان مركز بايد مجهز به امكانات اطفاي حريق و ساير ملزومات اضطراري چون خروج اضـطراراي            -13-1

  . و مراقبتهاي بهداشتي باشدهپزشكي اولي

 1 نفر دانشجو    50به ازاء هر    فضاي نمازخانه    سرانه   .باشدنمازخانه به تفكيك خواهران و برادران       مركز بايد داراي     -14-1

  .باشد ميمترمربع 

بـه ازاء   تعداد سرويسهاي بهداشتي     سرانه   .باشدسرويس بهداشتي به تفكيك خواهران و برادران         مركز بايد داراي     -15-1

  .باشد مي چشمه 1 نفر دانشجو 50هر 

  .باشد مي مترمربع 3/0سلف سرويس فضاي  سرانه ، درصورت تعهد مركز-16-1

  .باشد  مترمربع مي3دانشجو نفر  به ازاء هر كز، فضاي خوابگاهي مورد نيازرتعهد م درصورت -17-1

را  انتـشارات     و جهت توزيع و فروش منابع درسي و جزوات و نيز امـور تكثيـر             و مناسب    لازم   تمهيدات مركز بايد  -18-1

  .فراهم نمايد

 امكانـات لازم جهـت       و  بـوده  عرصه درصد   30شده در مركز بايد حداقل معادل       در نظر گرفته    فضاي آزاد و سبز      -19-1

  .استقرار دانشجويان در آن تعبيه شده باشد

  نيروي انساني-2

  : تعاريف-1-2

 .د نفر دانشجو دار2000  بيش از باشد كه  ميكزيمنظور نمودار تشكيلاتي مر: ويژهطح نمودار س -

 .د  نفر دانشجو دار2000 تا 1000ين  كه بباشد كزي ميكيلاتي مرر نمودار تشمنظو: يكنمودار سطح  -

.د دار نفر دانشجو1000 تا 300د كه بين باش كزي مير نمودار تشكيلاتي مرمنظو: دونمودار سطح  -

.د  دانشجو دار نفر300كمتر از د كه باش ر نمودار تشكيلاتي مركزي ميمنظو: حداقلودار سطح  نم-

  .باشد  مي7 الي 4هاي   كاربردي متناسب با سطوح فوق بشرح پيوست– مراكز آموزش علمي سازماني ساختار -2-2

  .شود  مسوول حراست براساس ضوابط و مقررات مربوط دانشگاه انتخاب مي-3-2

شـرايط   حـداقل  دارايپرسنل مربوط بايد  بوده ووقت  بصورت تمام) به استثناء موارد مشخص شده (هاي سازماني     پست -4-2

  . باشندتوسط دانشگاهابلاغ شده مي عمو

تـا سـطح   (و با افـزايش تعـداد دانـشجويان مركـز          هاي سازماني براي سطوح مختلف بصورت حداقلي است           تعداد پست  -5-2

  .يابد  افزايش مينمودار تعيين شده در زير هر هاي اولويت سازماني با هاي پست ،)ساختارمشخص شده در هر 

  . كاربردي انتخاب گردد–نامه نحوه انتصاب رؤساي مراكز آموزش علمي  طابق آئين رئيس مركز لازم است م-6-2

  .معرفي گرددبه دانشگاه  "حداقلسطح "متناسب با   بايد،آناي فعاليت دابت پرسنل مركز درتعداد  حداقل -7-2

 سـال سـابقه   پنجارشد و   كاربردي با حداقل مدرك كارشناسي– بايد مدرس علمي مركزو پژوهشي آموزشي امور   مدير -8-2

  .باشد)  كاربردي– علمي هاي آموزشحوزهترجيحاً در (كار مرتبط 

  .گردد آموزشي و پژوهشي به عنوان قائم مقام رئيس مركز تلقي ميامور مدير : تبصره
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 وقـت  تمـام  گروهيـك مـدير  ) همراستا هـستند حتواي علمي ي كه به لحاظ مهاي  رشتهشامل  ( به ازاي هر گروه    مركز بايد -9-2

 سـابقه فعاليـت    سـال 2  حـداقل ارشـد و   كاربردي با حداقل مدرك كارشناسي– مديران گروه بايد مدرس علمي    .اشته باشد د

  .آموزشي باشند

به ازاي هـر رشـته در   و  وقت  كاربردي تمام  – علمي   به ازاي هر رشته در مقطع كارداني حداقل يك مدرس           مركز بايد  -10-2

  .داشته باشدوقت   تمام كاربردي- علمي سمقطع كارشناسي حداقل دو مدر

  .وقت در رشته مرتبط معرفي گردد  كاربردي تمام–تواند بعنوان يك مدرس علمي  وقت مي مدير گروه تمام: تبصره

  .دي كارگاه و آزمايشگاه استفاده نمايدمتصاز  ،حسب ضرورت و متناسب با تعداد كارگاهها و آزمايشگاههامركز بايد -11-2

علاوه بر تأمين    نفر، 600بيش از   به  ذيرش دانشجو در مقاطع بالاتر از كارداني و نيز افزايش پذيرش دانشجويي مركز               پ -12-2

هـاي درسـي جديـد و       برنامـه يا بازنگري    تدوين   نظيرارزيابي و ساير شرايط     زيرساختهاي آموزشي منوط به كسب امتياز لازم        

.باشد  كاربردي مي–كتب علمي تاليف و تدوين 
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 كاربردي –علمي  آموزشمراكز  فعاليت جهت فضاي كالبدي حداقل  -1پيوست 

   صنعتي–توليدي بخش در 

 ) نفر دانشجو250 و  رشته5حداكثر (

ف
دي

ر
 

 توضيحات )مترمربع(ها  حداقل شرح موضوع

 و كتابخانهشامل فضاي كلاسها  300فضاي آموزشي  1

  و سالن مطالعه به تفكيك خواهران و برادرانشامل مخزن 75 كتابخانه 1-1

1-2 

فضاي 

 آموزشي
 ساير فضاهاي آموزشي

 ) كارگاهها و آزمايشگاههابجز(
225 

ي اجرايي  نامه  شيوهاستانداردشامل فضاي كلاسهاي دروس نظري، مطابق 

   كاربردي–هاي علمي  نامه صدور مجوز دوره آئين

 شركت توليدي صنعتي گيري از امكانات آزمايشگاهها و كارگاهها با بهره*

 در رديف  بنحويكه درمجموع حداقل متراژ فضاي كالبدي كلپذيرد انجام مي

 گرددمترمربع  1200 پنجم جدول

2 
فضاي 

 اداري
 مربع متر60و حداقل  درصد فضاي آموزشي 10حداقل معادل  60 فضاي اداري

 درصد فضاي آموزشي 40حداقل معادل  120 فضاي رفاهي 3

 به تفكيك خواهران و برادران 30 نمازخانه 3-1

 به تفكيك خواهران و برادران 30 سرويس بهداشتي 3-2

 ____ 20 خدمات عمومي 3-3

 ____ 40 بوفه 3-4

 سازي امكان دسترسي و استفاده فراهم - سالن اجتماعات 3-5

 -سلف سرويس  3-6
 تعهد مركزدرصورت 

  متر مربع150حداقل 

 - خوابگاه 3-7
 تعهد مركزدرصورت 

  مترمربع 3به ازاء هر دانشجو 

3-8 

فضاي 

 رفاهي

 سازي امكان دسترسي و استفاده فراهم - سالن ورزشي

4 
فضاي 

 ارتباطي
 درصد فضاي آموزشي 20حداقل معادل  60 فضاهاي ارتباطي

5 

جمع 

فضاي 

 كالبدي

 ارتباطيشامل فضاهاي آموزشي،اداري، رفاهي و  540 جمع فضاي كالبدي

6 

فضاي 

آزاد و 

 سبز

 عرصه درصد 30حداقل معادل  90 فضاي آزاد و سبز
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  كاربردي –علمي  آموزشمراكز  فعاليت جهت فضاي كالبدي حداقل  -2پيوست 

   صنعتي–توليدي بخش در 

 ) نفر دانشجو150 و  رشته2ثر كحدا(

 

ف
دي

ر
 

 توضيحات )مترمربع(ها  حداقل شرح موضوع

 و كتابخانهشامل فضاي كلاسها  180 فضاي آموزشي  1

  و سالن مطالعه شامل مخزن  45 كتابخانه 1-1

1-2 

فضاي 

 آموزشي
 ساير فضاهاي آموزشي

 ) كارگاهها و آزمايشگاههابجز(
135 

ي اجرايي  نامه  شيوهاستانداردشامل فضاي كلاسهاي دروس نظري، مطابق 

   كاربردي–هاي علمي  نامه صدور مجوز دوره آئين

گيري از امكانات شركت توليدي صنعتي  آزمايشگاهها و كارگاهها با بهره*

كل در رديف  بنحويكه درمجموع حداقل متراژ فضاي كالبدي پذيرد يانجام م

  مترمربع گردد1200پنجم جدول 

2 
فضاي 

 اداري
  مترمربع35 درصد فضاي آموزشي و حداقل 10حداقل معادل  35 فضاي اداري

  درصد فضاي آموزشي40حداقل معادل  70 فضاي رفاهي 3

 به تفكيك خواهران و برادران  25 نمازخانه 3-1

 به تفكيك خواهران و برادران 15 سرويس بهداشتي 3-2

 ____ 15 خدمات عمومي 3-3

 ____ 15 بوفه 3-4

 سازي امكان دسترسي و استفاده فراهم - سالن اجتماعات 3-5

 سازي امكان دسترسي و استفاده  فراهم،درصورت تعهد مركز - سلف سرويس  3-6

 - وابگاهخ 3-7
 تعهد مركزدرصورت 

  مترمربع 3به ازاء هر دانشجو 

3-8 

فضاي 

 رفاهي

 سازي امكان دسترسي و استفاده فراهم - سالن ورزشي

4 
فضاي 

 ارتباطي
  درصد فضاي آموزشي20حداقل معادل  35 فضاهاي ارتباطي

5 

جمع 

فضاي 

 كالبدي

 ارتباطيشامل فضاهاي آموزشي،اداري، رفاهي و  320 جمع فضاي كالبدي

6 

فضاي 

آزاد و 

 سبز

   درصد عرصه30حداقل معادل  65 فضاي آزاد و سبز
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   كاربردي – علمي آموزشحداقل فضاي كالبدي جهت فعاليت مراكز   -3پيوست 

  ) عمومي و خصوصي،اعم از دولتي( صنعتي – توليدي غير بخشدر 

  

ف
دي

ر
  

  توضيحات  )مترمربع(ها  حداقل  شرح  موضوع

  شامل فضاي كلاسها، آزمايشگاهها، كارگاهها و كتابخانه  710  فضاي آموزشي   1

  شامل مخزن و سالن مطالعه به تفكيك خواهران و برادران  100  كتابخانه  1-1

1-2  

فضاي 

  آموزشي

  610  ساير فضاهاي آموزشي
 استانداردشامل فضاي كلاسهاي دروس نظري، آزمايشگاهها، كارگاهها مطابق 

   كاربردي–هاي علمي  نامه صدور مجوز دوره ي اجرايي آئين نامه شيوه

2  
فضاي 

  اداري
   درصد فضاي آموزشي 10ل معادل حداق  70  فضاي اداري

   درصد فضاي آموزشي40حداقل معادل   280  فضاي رفاهي  3

  به تفكيك خواهران و برادران  45  نمازخانه  3-1

  به تفكيك خواهران و برادران  45  سرويس بهداشتي  3-2

  ____  15  خدمات عمومي  3-3

  ____  45  بوفه  3-4

    130  سالن اجتماعات  3-5

  -  سلف سرويس   3-6
  تعهد مركزدرصورت 

   متر مربع150حداقل 

  -  خوابگاه   3-7
   تعهد مركزدرصورت 

   مترمربع3به ازاء هر دانشجو 

3-8  

فضاي 

  رفاهي

  سازي امكان دسترسي و استفاده فراهم  -  سالن ورزشي

4  
فضاي 

  ارتباطي
   درصد فضاي آموزشي 20معادل   140  فضاهاي ارتباطي

5  

جمع 

فضاي 

  كالبدي

  ارتباطيشامل فضاهاي آموزشي،اداري، رفاهي و   1200  ضاي كالبديجمع ف

6  

فضاي 

آزاد و 

  سبز

   عرصه درصد 30حداقل معادل   200  فضاي آزاد و سبز
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  ) نفر2000بيش از تعداد دانشجويان   :ويژه سطح(  كاربردي–ساختار سازماني مراكز آموزش علمي  -4پيوست 
 

 رئيس مركز

  

  

  حراست
  

 رياست  حوزه

امور  مديريت

 فرهنگيو دانشجويي 

امور اداري و مديريت 

 مالي

 و  آموزشي اموريتمدير

  پژوهشي

 

هاي  گروه

 آموزشي

 

   مسوول حراست-1

   انتظامات-3و2

  متصدي امور دفتري -1

  ) روابط عمومي،يابي سنجش و ارز،آمار و اطلاعات(كارشناس  -2

   مدير-1

   كارشناس امور اداري-2

   حسابدار-3

  حسابدار  كمك-4

   كارپرداز-5

 

   گروهان  مدير-

   وقت  مدرسان تمام– 

   ها و آزمايشگاهها كارگاهان متصدي-

  نفر25حداقل : جمع كل پرسنل

 رساني  و اطلاعيپژوهشامور 

 

 امور خدمات آموزشي

 

 نلاالتحصي فارغامور 

 

  )ركز كامپيوتركتابخانه و م (رساني كارشناس امور اطلاع - 1

  )كتابخانه و مركز كامپيوتر (رساني متصدي امور اطلاع - 2

   ي كارشناس امور پژوهش- 3

   كارشناس امور ثبت نام و مشمولين– 1

   و امور مدرسان كارشناس آموزشي-2

  ريزي آموزشي و امتحانات  كارشناس برنامه-3

  ) بايگان،كمك كارشناس( متصدي امور آموزشي -4

  التحصيلان فارغ امور  كارشناس–1

كمك (التحصيلان   متصدي امور فارغ-2

  ) بايگان،كارشناس

  مدير-1

    كارشناس امور دانشجويي-2

  هاي اشتغالزا هاي علمي و طرح  كارشناس انجمن-3

   كارشناس امور فرهنگي و مشاوره-4

اني سازمهاي ستپ
*  

 
  رئيس مركز-1

   مسوول حراست-2

   انتظامات- 4 و 3

 تريمتصدي امور دف -5

، روابط  سنجش و ارزيابيآمار و اطلاعات، ( كارشناس -6

  )عمومي

   و پژوهشي آموزشي امورمدير-7

  التحصيلان  فارغ امور كارشناس– 8

كمك كارشناس، (التحصيلان   متصدي امور فارغ-9

  )بايگان

   كارشناس امور ثبت نام و مشمولين– 10

   كارشناس آموزشي و امور مدرسان-11

  ريزي آموزشي و امتحانات نامه كارشناس بر-12

  )كمك كارشناس، بايگان(زشي ومتصدي امور آم-13

    اطلاع رسانياموركارشناس  -14

   متصدي امور اطلاع رساني -15

   يامور پژوهش كارشناس -16

   ماليو اداريامور  مدير-17

   اداريامور  كارشناس -18

  كارپرداز  -19

  حسابدار – 20

  حسابدار كمك -21

  دانشجويي و فرهنگي امورمدير-22

  كارشناس امور دانشجويي  -23

  هاي اشتغالزا هاي علمي و طرح  كارشناس انجمن-24

   كارشناس امور فرهنگي و مشاوره-25

   مديران گروه-

  وقت  مدرسان تمام-

  ها ها، آزمايشگاه  متصديان كارگاه-

 

  .گردد  اضافه ميساختار سازمانيحسب نياز به  يك نفر ، نفر دانشجو200به ازاء هر * 

  رئيس -1

  

  مدير -1
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  ) نفر2000 تا 1000 ازتعداد دانشجويان   :يك سطح(  كاربردي–ساختار سازماني مراكز آموزش علمي  -5پيوست 
 

 رئيس مركز

 رياست  حوزه  حراست

 امور پشتيباني

و  دانشجويي مديريت امور

 فرهنگي

 

  آموزشي اموريتمدير

  و پژوهشي

 

هاي  گروه

 آموزشي

 

   مسوول حراست-1

  انتظامات -  2

  )روابط عمومياطلاعات، سنجش و ارزيابي، و آمار  (كارشناس -1

  متصدي امور دفتري -2 

  حسابدار - 1

  كارشناي امور اداري - 2

   گروهان مدير-

   وقت  مدرسان تمام– 

ها  و آزمايشگاهها  كارگاهان متصدي-
*  

  نفر17حداقل  :جمع كل پرسنل

 رساني امور پژوهشي و اطلاع

 

 و امور خدمات آموزشي

 التحصيلان فارغ

  رساني  و اطلاعي كارشناس امور پژوهش- 1

  مور ثبت نام و مشمولين ا كارشناس– 1  رساني  و اطلاعيمتصدي امور پژوهش - 2 

  التحصيلان و امور مدرسان  كارشناس امور فارغ- 2

  ريزي آموزشي و امتحانات  كارشناس برنامه- 3

  )كمك كارشناس، بايگان( متصدي امورآموزشي - 4

  مدير- 1

   و فرهنگيشجويي كارشناس امور دان- 2

  هاي اشتغالزا هاي علمي و طرح  كارشناس انجمن- 3

 هاي سازماني پست

   رئيس مركز-1

   مسوول حراست-2

   انتظامات– 3

روابط مار و اطلاعات، سنجش و ارزيابي، آ( كارشناس -4

  )عمومي

   متصدي امور دفتري5

   و پژوهشي آموزشي امورمدير-6

 ارشناس امور ثبت نام و مشمولينك- 7

  التحصيلان و امور مدرسان فارغ  اموركارشناس-8

  ريزي آموزشي و امتحانات  كارشناس برنامه-9

  )كمك كارشناس، بايگان( متصدي امور آموزشي -10

  رساني امور پژوهشي و اطلاع كارشناس -11

  رساني متصدي امور پژوهشي و اطلاع -12

   حسابدار-13

  رشناس امور ادرايكا  -14

 دانشجويي و فرهنگيامور  مدير-15

  كارشناس امور دانشجويي و فرهنگي -16

  هاي اشتغالزا هاي علمي و طرح  كارشناس انجمن-17

   مديران گروه-

   مدرسان تمام وقت -

 متصديان كارگاهها و آزمايشگاهها-
* 

 

  

  .وقت مشغول به كار شوند توانند بصورت نيمه دار مي هاي ستاره شاغلين پست* 

  .شود اضافه مي ساختار سازماني نفر دانشجو يك نفر به ترتيب و اولويت زير به 150ء هر زابه ا* *

   كارپرداز-7پژوهشي  كارشناس امور -6 كمك حسابدار -5  كارشناس امور فرهنگي و مشاوره-4  كارشناس آموزشي و امور مدرسان -3التحصيلان   متصدي امور فارغ-2 انتظامات -1

   رئيس-1

   مدير-1
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  ) نفر1000 تا 300 ازيان دانشجوتعداد   :دو سطح(  كاربردي–ساختار سازماني مراكز آموزش علمي  -6پيوست 
 

 رئيس مركز

 حوزه رياست   حراست

 امور پشتيباني

 

 دانشجويي و فرهنگيامور 

 

  آموزشي يت امورمدير

   و پژوهشي
 هاي آموزشي گروه

 

   مسوول حراست-1

  

   متصدي امور دفتري-1

حسابدار -1
*

  

كارشناس امور اداري -2
*

  

   گروهان مدير-

   وقت  مدرسان تمام– 

   ها و آزمايشگاهها كارگاهان متصدي-

  نفر9ل حداق: جمع كل پرسنل

 رساني پژوهشي و اطلاعامور 

 

 و امور خدمات آموزشي

 التحصيلان فارغ

رساني  و اطلاعيامور پژوهش  كارشناس-1
*

  
التحصيلان و فارغ  آموزشي اموركارشناس– 1

*
  

دانشجويي و فرهنگي،  (كارشناس -1

)هاي اشتغالزا هاي علمي و طرح انجمن
 *

  

  ي سازمانيها پست

   رئيس مركز-1

   مسوول حراست-2

   متصدي امور دفتري-3

   و پژوهشيآموزشي  امورمدير-4

التحصيلان  و فارغآموزشيامور  كارشناس –5
*

  

رساني هشي واطلاعامور پژو كارشناس -6
*

  

كارشناس امور اداري– 7
*

  

حسابدار -8
*  

هاي  ، انجمندانشجويي و فرهنگي( كارشناس -9

)هاي اشتغالزا علمي و طرح
 *

  

   مديران گروه-

  وقت  مدرسان تمام-

  متصديان كارگاهها و آزمايشگاهها-

  .وقت مشغول به كار شوند تواند بصورت نيمه متصديان كارگاهها و آزمايشگاهها مي** 

  .گردد  اضافه مي ساختار سازماني نفر دانشجو يك نفر با ترتيب و الويت زير به100به ازا هر ***

  روابط عموميارزيابي، و  سنجش ، كارشناس آمار و اطلاعات-7 كارشناس انجمنهاي علمي و طرحهاي اشتغالزا -6التحصيلان و امور مدرسان   كارشناس امور فارغ-5رساني متصدي امور پژوهشي و اطلاع -4 و امتحانات يريزي آموزش ه كارشناس برنام-3 انتظامات -2)  بايگان،كمك كارشناس( متصدي امور آموزشي -1

 .وقت مشغول به كار شوند توانند بصورت نيمه دار مي هاي ستاره پست شاغلين ، نفر500 دانشجوي كمتر از با تعداددر مراكز * 

   رئيس-1

  

   مدير-1
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  كاربردي–ساختاري سازماني مراكز آموزش علمي  -7پيوست 
 )نفر 300با تعداد دانشجويان كمتر از  حداقلسطح (

 رئيس مركز

 حوزه رياست حراست

  امورمديريت امور پشتيباني

  و پژوهشيآموزشي

  نفر7حداقل : جمع كل پرسنل

حسابدار -1
*  

كارشناس امور اداري -2
*
 

 ي سازمانيها پست

  رئيس مركز-1

   مسوول حراست-2

  متصدي امور دفتري-3

   و پژوهشيآموزشيامور مدير  -  4

  *و پژوهشي آموزشي كارشناس امور-5

  *حسابدار -6

كارشناس امور اداري -7
*  

   مديران گروه-

  وقت  مدرسان تمام–

* متصديان كارگاهها و آزمايشگاهها-
 

   دفتريمتصدي امور -1 مسوول حراست-1

  آموزشيهاي گروه

 

   مديران گروه-

  وقت  مدرسان تمام-

 متصديان كارگاهها و آزمايشگاهها-
*  

  مدير -1

 و پژوهشي امور آموزشي كارشناس- 2
*  

 *����� �	
���رت ���� دار �� ه�ي �
�ر�  ��و �  ��ا�
� .�%$�ل �� آ�ر ���

 رئيس-1
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8 شمارهفرم
…………… كاربردي–فهرست اسامي نيروي انساني مركز آموزش علمي
………………: كد مركز……………………: استان…………………:شهرستان

 نفر…………: تعداد دانشجويان فعلي

:ساختار سازماني متناسب با دانشجويان فعلي
يكسطح ويژه دوسطح سطح حداقلسطح

ف
نام پستردي

 انيسازم
و نام خانوادگي  نام

سال
 تولد

آخرين
مدرك 
 تحصيلي

رشته
 تحصيلي

سال اخذ
آخرين 
مدرك 
 تحصيلي

نوع استخدام
در مركز 

يا تمام( وقت
)وقت نيمه

سابقه
فعاليت در 

)ماه(مركز

و امضاي رئيس واحد استاني :تاريخ، مهر و نام خانوادگي رييس مركز :نام
و امضا :تاريخ
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٩٧/٢٩٤٥٠/م
١٣٩٧/٠٧/٣٠

ندارد

روسای محترم واحدهای استانی دانشگاه جامع علمی- کاربردی

سلام علیکم؛

احتراماً؛ پیرو نامه شماره ٩٧/٢٥١٤١/م مورخ ١٣٩٧/٧/٧ به استحضار می رساند، کمیته 

تخصصی علمی ـ کاربردی شورای گسترش آموزش عالی، اجرای دورههای آموزشی را با محوریت 

"محیط کار" و "دستگاه متقاضی" بمنظور تربیت نیروی انسانی کارآمد و ماهر با استفاده از امکانات 

فنی موجود محیط کار (کارخانه وکارگاه تولیدی، عرصه، فیلد، فارم کشاورزی و سایر حوزههای فعال 

اقتصادی ـ اجرایی با تمام شرایط حاکم بر آنها) با رویکرد دسترسی آسان و عملیاتی برای 

دانشجویان ذیربط موافقت بعمل آورده است. 

بدینوسیله به اطلاع میرساند هرگونه "جابجایی محل اجرای دورهها" تنها پس از انجام 

شرایط زیر از سوی مرکز آموزشی امکان پذیر خواهد بود:

درخواست کتبی مرکز آموزشی با عنوان واحد استانی .١

دلایل جابجایی .٢

ارایه پایان کار ساختمان  .٣

استحکام بنا .٤

تأییدیه اداره اماکن عمومی .٥

کم بودن فاصله محل اجرای دوره با محیط کار (حداکثر ٢ کیلومتر) .٦

کم بودن فاصله دیگر ساختمان های آموزشی با ساختمان مرکزاصلی (حداکثر ٢ کیلومتر) .٧

احراز و تأیید مفاد بندهای ٧ گانه از سوی واحد استانی .٨

ارسال برای معاونت آموزشی پس از تأیید دفتر گسترش دانشگاه .٩

جابه جایی مرکز آموزش به محل جدید پس از تأیید دفتر گسترش دانشگاه  .١٠

بدیهی است پس از انجام موارد ١٠ گانه فوقالذکر تأییدیههای نظارتی و حراستی و نیز 

داشتن استانداردهای مصوب، الزامی می باشد.
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٩٨/٤٩٣٣/م
١٣٩٨/٠٢/١٨

ندارد

روسای محترم واحدهای استانی 

سلام علیکم؛

پیرو نامه شماره ٩٧/٢٩٤٥٠/م مورخ ١٣٩٧/٧/٣٠ موضوع "جابجایی" محل اجرای دورهها و 

یا افزایش فضای موجود به استحضار میرساند، پیش از تصمیم هر گونه جابجایی و یا افزایش فضا 

از سوی مراکز آموزشی تحت نظارت مطابق بند (١) نامه فوق الذکر موضوع جابه جایی توسط 

مراکز آموزشی به واحد استانی ذیربط اطلاع رسانی گردد. سپس واحد استانی نیز پس از انجام 

بندهای هشتگانه کلیه مستندات تعریف شده را به این معاونت منعکس نماید.

مجدداً تأکید میگردد که هدف و دلایل جابجایی محل اجرای دورههای موافقت شده در 

کمیتههای ذیربط الزاماً مشخص شود. شایسته است آن واحد استانی با قید فوریت مراتب را به 

اطلاع و رویت روسای محترم مراکز آموزشی برساند.

شایان ذکر است از این پس درخواستهای تغییر آدرس مراکز آموزشی مبنی بر "جابجایی" 

برای ورود اطلاعات در سامانه (MIS) پیش از انجام و تحقق بندهای مندرج در نامه مذکور امکان 

پذیر نخواهد بود. 
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  سازمان ثبت اسناد و املاك كشورنمونه فرم استعلام دانشگاه جامع علمي كاربردي استان از 

 استان...واحد از: دانشگاه جامع علمي كاربردي 

 به: دفتر اسناد رسمي شماره...

 خواهشمند است نسبت به وضعيت پلاك ثبتي ..... متعلق به ........ از نظر موارد زير اظهارنظر فرماييد: 

  به چه ميزان است؟ مالكيت اشخاص / شركت در مورد پلاك ثبتي مورد استعلام -1

  وجود دارد؟  پلاك ثبتي مورد استعلام سابقه بازداشت يا رهن در موردآيا  -2

 )مسكوني، تجاري، اداري، آموزشي(  داراي چه نوع كاربري است؟، ملك مورد استعلام -3

 

 

 رئيس واحد استاني 

 4پیوست 
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  هاي صنعتيشهركاستعلام از مديريت فرم 

 استان... واحد از: دانشگاه جامع علمي كاربردي

 ..... هاي صنعتي استانشركت شهركبه: 

 با سلام و احترام، 

  كه  با عنايت به اين   

اند، خواهشمند است كاربردي را تقديم كردههاي علميتقاضاي برگزاري دورهعلمي كاربردي از دانشگاه جامع 

 دستور فرماييد نسبت به استعلام موارد زير اظهارنظر گردد:

 برداري و استفاده از چه ميزان عرصه، اعيان و امكانات شهرك صنعتي را دارند؟نامبردگان حق بهره -1

 ........................اجراي دوره آموزشي توسط مركز آموزش علمي كاربردي ....................................آيا امكان  -2

 در شهرك صنعتي )در بخش مربوط به متقاضي( وجود دارد؟

 برداري )از بخش مربوط به متقاضي( اختلاف، تعارض و ... وجود دارد؟آيا نسبت به حق بهره -3

 

 رئيس واحد استاني  
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 ساختمان مرکز آموزش فضایواحد استانی برای تغییر  درخواستفرم 

  شهر  استان مشخصات مرکز آموزش

  تعداد دانشجو مرکز آموزش علمی کاربردی نام مرکز آموزش

 فضای آموزشی   افزایش - 2فضای آموزشی   جابجایی -1 :موضوع

 به اختصار ذکر شود:  فضای آموزشی افزایشیا  جابجایی دلایل

 
  مرکز است. کردن یک ساختمان جدید به فضای موجود اضافه «افزایش»* منظور از 

  :(زیر بنای ساختمان) اعیان مساحت )زمین(:مساحت عرصه  (مطابق گواهی ساختمان)مشخصات فضای آموزشی جدید 

 آدرس:
 
 

 

 طول جغرافیایی: :1 تلفن

 عرض جغرافیایی: : 2تلفن 

 مدت                     )قید گردد( :سایر   /      /      :پایان قرارداد استیجاری   ملکی  :نوع مالکیت

 سایر:  مسکونی  بهداشتی  خدماتی  صنعتی   تجاری   آموزشی  :ساختمان نوع کاربری

  )دقیقه(: زمانی  )متر(: مکانی :فاصله فضای جدید با محیط کار دستگاه متقاضی مرکز

 متعلقهای )محیط کار( ها و آزمایشگاهمساحت کارگاه

 به دستگاه متقاضی، که در اختیار مرکز آموزش است.

  مربع()متر داخل ساختمان مرکز آموزش: 

 )متر مربع( وقت:پاره )متر مربع( وقت:تمام :خارج ساختمان مرکز آموزش

 :مورد زیر تکمیل شود در صورتی که موضوع درخواست، افزایش فضای آموزشی است، دو

 سایر:  کارگاه و آزمایشگاه   برگزاری کلاس )آموزش(     رفاهی   اداری  کاربرد فضا برای مرکز آموزش:

  )پیاده / دقیقه( :زمانی  )متر( :مکانی فاصله فضای جدید با فضای آموزشی موجود مرکز:

کمیته  11/10/1031استانداردهای آموزشی مراکز آموزش علمی کاربردی مصوب جلسه مورخ های موجود در با در نظر گرفتن معیارها و شاخص

 . گرددو تائید میبررسی توسط واحد استانی موارد زیر  و دستورالعمل مربوط، تخصصی علمی کاربردی شورای گسترش آموزش عالی
نام و نام خانوادگی 

 بازدید کنندگان
 /   /         تاریخ بازدید نهایی انجام شده  

 فضای آموزشی جدید معرفی شده
 بندیجمع

 ندارد دارد

   انطباق دارد با معیارهای مندرج در استانداردهای آموزشی مراکز آموزش علمی کاربردی

   )اصل سند در اختیار واحد استانی(آموزشی تائیدیه استحکام بنای

   است لمشک یاابهام  فاقد اخذ و ملکیبرای فضای های صنعتی( )یا شرکت شهرکپاسخ استعلام سازمان ثبت اسناد و املاک کشور 

   کار ساختمان( )کپی برابر اصل در اختیار واحد استانی(گواهی ساختمان )پایان

   دستورالعمل تغییر یا افزایش فضا 4ماده  6تائیدیه ساختمان مطابق مفاد تبصره 

   )اصل سند در اختیار واحد استانی( تائیدیه پلیس نظارت بر اماکن عمومی

در جوار محیط کار بودن ساختمان جدید معرفی شده درخصوص « 01/11/1051/م مورخ 25491/53نامه شماره  6بند »مطابقت با 

  (ویژه مراکز دارای محیط کار)
  

های آموزشی ها و ساختمانیر فضارعایت فاصله با سادرخصوص « 01/11/1051/م مورخ 25491/53نامه شماره  1بند »مطابقت با 

 مرکز )درصورت وجود(
  

   سند یا قرارداد اجاره در اختیار واحد استانی است( اصل )کپی برابر اجاره سند ملکی یا قرارداد

ایگانی بها مربوط( در واحد استانی ها، تائیدیهتمامی مستندات مربوط به درخواست تغییر یا افزایش فضا )درخواست، مکاتبات، فرم

 گرددبه مراجع ذیربط ارائه می  و نگهداری و در صورت نیاز
  

 توضیحات تکمیلی: 

 

 رئیس / سرپرست واحد استانی                                      عهده اینجانب هالذکر باطلاعات فوق تمامیبدینوسیله صحت 

  مهر و امضاء تاریخ باشد. می
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