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روسای محترم واحدهای استانی

سلام علیکم،
     احتراماً، نظر به اهمیت شناسایی و بکارگیری خبرگان حوزههای شغلی در آموزشهای علمی 
کاربردی و هدفگذاری صورت گرفته مبنی بر تحقق سهم ١٠ درصدی خبرگان از مدرسان علمی 
کاربردی در چارچوب سند راهبردی دانشگاه و همچنین در اجرای مصوبه جلسه مورخ ٩٧/١٠/٠٤ 

هیأت اجرائی جذب دانشگاه مبنی بر اینکه:

الف) نخست صلاحیت عمومی متقاضیان مدرسی خبره/ تجربی در واحد استانی بررسی شده و 

پرونده افرادی که صلاحیت عمومی آنها تایید گردید، برای طی مراحل بررسی صلاحیت علمی 
به مرکز امور مدرسان دانشگاه ارسال شود؛

ب) بررسی صلاحیت علمی متقاضیان مدرس خبره/ تجربی، همچنان در هیات ممیزه دانشگاه 

صورت گیرد؛

ج) موارد تأیید شده در هیات ممیزه دانشگاه، جهت اخذ تایید نهائی صلاحیت تدریس، به 

هیأت اجرایی جذب ستاد دانشگاه ارجاع شود؛

د) افرادی که صلاحیت تدریس آنها به تصویب هیأت اجرائی جذب برسد، جهت صدور کد 

مدرسی به مرکز امور مدرسان دانشگاه ارسال شود. 

     فرآیند تنظیم، ارسال و بررسی پروندههای متقاضیان خبره/ تجربی به منظور ایجاد وحدت رویه 
و کاهش زمان بررسی درخواستهای واصله به شرح ذیل اعلام میگردد: 

١) تنظیم پرونده خبرگی (تکمیل فرم شماره (٢) پیوست و الصاق کلیه مستندات مرتبط با زمینه 
خبرگی مورد درخواست) مطابق بخشنامه شماره ٩٤/٥٥٢٢٨/م مورخ ١٣٩٤/١١/١٧، توسط 
متقاضی و تحویل آن به یکی از مراکز آموزش علمی کاربردی مجری دورههای مرتبط با زمینه 

خبرگی متقاضی. در این خصوص موارد زیر حائز اهمیت می باشد:
الف ـ در تکمیل فرم شماره (٢) متقاضی می بایست حداکثر شش عنوان درس مورد تقاضای 
مرتبط با زمینه خبرگی خود را مطابق سرفصل برنامههای مصوب دانشگاه انتخاب و درج نماید 

(سرفصل برنامههای مصوب در پورتال دانشگاه موجود میباشد)؛
ب ـ کلیه مدارک تحویلی میبایست توسط مرکز آموزش کپی برابر اصل گردد.
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ارسال درخواست خبرگی متقاضی از سوی مرکز آموزش علمی کاربردی به واحد استانی  (٢
ذیربط. در این خصوص رعایت موارد زیر حائز اهمیت می باشد:

الف ـ مرکز آموزش باید از پرونده فیزیکی ارائه شده توسط متقاضی که کلیه مستندات آن برابر 
اصل شده است؛ یک نسخه پرونده الکترونیکی تنظیم و به واحد استانی ارسال نماید؛

ب ـ پیش از ارسال پرونده الکترونیکی، کلیه مستندات باید بر اساس مفاد بخشنامه شماره 
٩٤/٥٥٢٢٨/م مورخ ١٣٩٤/١١/١٧، پوشه بندی گردد.

بررسی شرایط اولیه خبرگی در کمیته منتخب استان مطابق شرایط اختصاصی اعلام شده در  (٣
ماده ٥ " آییننامه نحوه تشکیل و وظایف کمیتههای علمی تخصصی مدرسان خبره/ تجربی 
دانشگاه جامع علمی کاربردی" مصوب چهارمین جلسه از دور چهارم هیأت ممیزه دانشگاه مورخ 
١٣٩٤/٣/٣، ابلاغ شده طی بخشنامه شماره ٩٤/٤٠٢٢٥/م مورخ ١٣٩٤/٨/٣٠. در این خصوص 

رعایت موارد زیر حائز اهمیت می باشد:
الف ـ موارد ضروری در بررسی کمیته منتخب استان عبارتند از: برخورداری متقاضی از شرایط 
سنی مجاز، داشتن مستندات حداقل ١٠ سال سابقه کار مرتبط با زمینه خبرگی مورد تقاضا، عدم 
داشتن مدرک مقاطع تحصیلی بالاتر از کارشناسی مرتبط با زمینه خبرگی مورد تقاضا، تکمیل 
صحیح فرم شماره (٢) (درج عناوین صحیح دروس مورد تقاضا بر اساس برنامههای درسی مصوب 

دانشگاه) و وجود مستندات همه سوابق اعلام شده در پرونده؛
ب ـ واحدهای استانی باید پس از احراز شرایط اولیه و تکمیل مدارک خبرگی متقاضیان و قبل از 
ارسال مدارک متقاضیان به ستاد دانشگاه، مطابق آییننامه "نحوه ارزیابی صلاحیت علمی و عمومی 
مدرسان حقالتدریس" مصوب ١٣٩٥/٨/٢٥ هیات عالی جذب اعضای هیات علمی دانشگاهها و 
مراکز آموزش عالی و پژوهشی، نسبت به انجام استعلام و بررسی صلاحیت عمومی افراد واجد 

شرایط اقدام نمایند.

ارسال پرونده متقاضیان واجد شرایطی که صلاحیت عمومی آنها تأیید می شود، از سوی واحد  (٤
استانی به دبیرخانه هیأت ممیزه دانشگاه (مرکز امور مدرسان).

بررسی پرونده متقاضیان در دبیرخانه هیات ممیزه دانشگاه و اعلام نتیجه بررسی طی نامه  (٥
اعلام وصول. متعاقب دریافت نامه اعلام وصول، اقدامات ذیل توسط واحد استانی و متقاضی مورد 

انتظار است:
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الف ـ ثبت تقاضای تدریس توسط متقاضی، درج تایید مراحل بررسی مرکز و کمیته منتخب استان 
توسط واحد استانی، واریز هزینه بررسی پرونده توسط متقاضی و درج تایید استعلام صلاحیت 
عمومی و نتیجه آن توسط واحد استانی در سامانه سجاد (مخصوص متقاضیانی که به عنوان تایید 

اولیه دبیرخانه هیات ممیزه اعلام میگردند)؛
ب ـ اطلاع رسانی به متقاضیانی که نتیجه بررسی پرونده ایشان عدم تایید اعلام میگردد.

٦) دعوت متقاضی به مصاحبه تخصصی و بررسی درخواست خبرگی در کمیته علمی ـ تخصصی 
و کمیسیون تخصصی ذیربط. شایان ذکر است درصورت دعوت متقاضی به مصاحبه و عدم حضور 
وی در دو نوبت زماندهی توسط دبیرخانه هیأت ممیزه ( مرکز امور مدرسان دانشگاه)، درخواست 

ایشان کان لم یکن تلقی شده و مختومه اعلام می گردد.

٧) بررسی و تصمیم گیری در خصوص صلاحیت علمی متقاضیان خبرگی در هیأت ممیزه 
دانشگاه.

٨) اعلام موارد تأیید شده در هیات ممیزه دانشگاه به دبیرخانه هیات اجرائی جذب دانشگاه، 
جهت طرح در هیأت اجرایی جذب دانشگاه و اخذ تایید نهایی. 

٩) ابلاغ نتیجه نهائی به واحدهای استانی و مرکز امور مدرسان از طریق دبیرخانه هیات اجرائی 
جذب. متعاقب ابلاغ رأی هیأت اجرایی جذب دانشگاه، اقدامات ذیل توسط واحد استانی و متقاضی 

مورد انتظار است:
الف ـ درج تأیید باقیمانده مراحل در سامانه سجاد (تا مرحله دوره تربیت مدرس)؛

ب ـ اطلاع رسانی به متقاضیان؛
ج ـ برگزاری دوره تربیت مدرس برای متقاضیان مورد تایید هیات ممیزه و ارسال گواهینامه ایشان 

به مرکز امور مدرسان؛

١٠) صدور کد مدرسی توسط مرکز امور مدرسان، پس از ابلاغ تصویب نهائی در هیأت اجرائی 
جذب دانشگاه و صدور گواهینامه دوره تربیت مدرس.

     در پایان به استحضار می رساند که آیین نامهها و بخشنامههای مرتبط در بخشهای مراجع یا 
پیوست ضمیمه گردیده است.


